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ACTA No. 002 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Autorización Horas registradas DE MÁS en la plataforma Sena Sofia Plus 

CIUDAD Y FECHA: 

Cartago, Marzo 8 de 2024 

HORA INICIO: 

8:00 am 

HORA FIN: 

10:00 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  

Sala de Instructores 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:  

Regional Valle del Cauca-Centro de Tecnologías 

Agroindustriales 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Revisar la programación de eventos en la plataforma Sena Sofia Plus, por ficha registrada 

en el mes objeto de cobro. 

2. Justificar el registro de horas que han sido cargadas de más en la plataforma Sena Sofia 

Plus. 

3. Aceptar el cobro exclusivo de las horas según especificaciones de la minuta del contrato, 

sin tener en cuenta el reporte de Informe Apoyo Formación.  

OBJETIVO DE LA REUNIÓN: 

1.Autorizar las horas generadas de más en el reporte de Informe Apoyo Formación, sin 

afectación a las condiciones del contrato. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

1. Revisar la programación de eventos en la plataforma Sena Sofia Plus, por ficha registrada 

en el mes objeto de cobro. 

 

Desde la coordinación, se hace la revisión de la programación académica para los instructores 

Viviana Marcela Callejas Parra, Fredy Antonio Cruz Hernández, Cristian Camilo Lucio Soto, 

Gloria Isabel Pérez Muñoz, Juan Pablo Robledo Robledo, Mario German Montaño Gallardo, 

Elcy Liliana Zapata Hoyos, Freddy Antonio Horta Rodríguez y Fredy Antonio Cruz Hernández,  

permitiendo así validar los eventos creados en la plataforma SENA Sofia Plus, para las fichas 

programadas en el mes de MARZO de 2024, según intensidad horaria programada y número 

total de horas del diseño curricular y mes objeto de cobro. De igual manera comprobar la 

sobre ejecución que se da para cada instructor por la estrategia de contingencia por el cambio 

de plataforma LMS en la institución (imagen correo huella). 
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2.justificar el registro de horas que han sido cargadas de más en la plataforma Sena Sofia 

Plus. 

 

Para el mes de MARZO de 2024 el total de horas de los instructores de formación 

complementaria virtual es de 1.380 horas. Estas fueron excedidas en 290 horas (Total horas 

reportes .PDF Marzo 2024: 1.670 horas) y corresponden a los eventos en bloques creados en 

la plataforma Sena Sofia Plus, previa programación de la oferta complementaria, teniendo en 

cuenta la contingencia. Los reportes de los instructores son los siguientes: 

 

 VIVIANA MARCELA CALLEJAS PARRA         - TOTAL HORAS: 216 

 FREDY ANTONIO CRUZ HERNANDEZ          - TOTAL HORAS: 112 

 CRISTIAN CAMILO LUCIO SOTO                   - TOTAL HORAS: 208 

 GLORIA ISABEL PEREZ MUÑOZ                    - TOTAL HORAS: 208 

 JUAN PABLO ROBLEDO ROBLEDO               - TOTAL HORAS: 190       

 MARIO GERMAN MONTAÑO GALLARDO  - TOTAL HORAS: 208 

 ELCY LILIANA ZAPATA HOYOS                      - TOTAL HORAS: 208 

 FREDDY ANTONIO HORTA RODRIGUEZ      - TOTAL HORAS: 208 

 FREDY ANTONIO CRUZ HERNANDEZ           - TOTAL HORAS: 112 

 JOSE DANIEL GUARNIZO JIMENEZ               - TOTAL HORAS: 176 
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Las horas excedidas para cada instructor serán tenidas en cuenta para la gestión de la cuenta 

de pago del mes de ABRIL de 2024. 

 

3. Aceptar el cobro exclusivo de las horas según especificaciones de la minuta del contrato, 

sin tener en cuenta el reporte de Informe Apoyo Formación. 

 

Los instructores relacionados y firmantes de la presente acta, aceptan realizar el cobro por 

160 y 100 horas de formación académica, de manera exclusiva a las especificadas en el 

contrato de prestación de servicios, entendiendo que el registro de más obedece a la 

programación y eventos creados ajustados al diseño curricular de cada programa y al 

contingencia establecida desde la Dirección Nacional del SENA. 

 

CONCLUSIONES 

Se autoriza presentar la información de gestión de cobro con el reporte de Informe Apoyo 

Formación con horas de más, a las especificadas en el contrato de prestación de servicios. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA 

Presentar cuenta de 

cobro por el número 

de horas mensuales 

especificadas en el 

contrato de 

prestación de 

servicios. 

Marzo de 

2024 

Instructor Instructores relacionados en la 

presente acta 

ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA FIRMA 

Tito Fernel Bermúdez 
Botello 

Coordinador 
Académico 

 

Fredy Antonio Cruz 

Hernández 
Instructor 

 
 


